
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Biuro rachunkowe z wieloletnim doświadczeniem w outsourcingu usług księgowych  

oraz kadrowo – płacowych 

poszukuje osoby na stanowisko: 

 

Stażysta w dziale księgowym 

 

Oczekiwania: 

 wykształcenie kierunkowe, 

 studenci studiów zaocznych, 

 znajomość obsługi MS Excel, 

 mile widziana znajomość języków obcych, 

 atutem będzie wiedza z zakresu podstawowych zasad rachunkowości i podatków. 

 

Główny zakres obowiązków: 

 weryfikacja dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym, 

 dekretacja i księgowanie dokumentów, 

 pomoc przy tworzeniu sprawozdawczości statystycznej, bilansowej i podatkowej,  

 obsługa administracyjna dokumentacji księgowej. 

 

Oferujemy: 

 płatny staż w wymiarze minimum 140-160 godzin miesięcznie - okres min. 3 miesięcy, 

 elastyczny czas pracy dostosowany do rozkładu zajęć na uczelni, 

 pracę przy projektach realizowanych dla naszych klientów,  

 dogodną lokalizację biura: blisko dworca PKP i PKS, 

 pisemną informację o odbyciu stażu (referencje), 

 możliwość otrzymania oferty pracy po zakończeniu stażu. 

 

Aplikacje (CV) prosimy przesyłać na adres rekrutacja@figures.com.pl 
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